
  ขั้นตอนการขอใชยานพาหนะ  

ศูนยศิลปวัฒนธรรม 
 

ผูขอใชยานพาหนะ 

 

กรอกแบบฟอรม ใบคําขอ (อยางนอย 2 วัน) 

 

สงใบคําขอที่งานบริหารและธุรการ 

ศูนยศิลปวัฒนธรรม 

 

     รถไมวาง   ผูควบคุมยานพาหนะ    หัวหนางานบริหารและธุรการ 

 

    ผูมีอํานาจอนุมัติ 

       (ผูอํานวยการศูนยศิลปวัฒนธรรม) 

  

 (ไมอนุมัต)ิ         พจิารณา      อนุมัติ  งานบริหารและธุรการแจงผูขอใชยานพาหนะ 

     พรอมแจงพนักงานขับรถ 

 

แจงผูควบคุมทราบทันท ี      เกิดอุบัติเหต ุ          บันทึกการใชลงในสมดุ (แบบ 4) 

 

              ผูควบคมุรวบรวมรายงาน 

 

                      รายงานผูมีอํานาจอนุมัติทุกสิ้นเดือน 

จัดทําโดย : อุไรภัสร  ชัยเรืองวุฒิ 


