
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการรับนักศึกษาต่างชาติเข้าศึกษาในระดับปริญญาตรี 

 

กระบวนการ/ขั้นตอนการด าเนินงาน ดังน้ี 

1. ผูส้มัคร ติดต่อสอบถามมายังกองวิเทศสัมพันธ์ 

2. กองวิเทศสัมพันธ์ ประสานงานและแจ้งไปยัง คณะ/วิทยาลัย/วิทยาเขต เพื่อขอข้อมูลเกี่ยวกับ

หลักสูตรแล้วจัดส่งไปให้ผู้สมัคร 

3. ผูส้มัคร สง่เอกสารประกอบการสมัครมายังกองวิเทศสัมพันธ์ 

4. กองวิเทศสัมพันธ์ ท าบันทึกข้อความแจ้งรายละเอียดให ้คณะ/วิทยาลัย/วิทยาเขต พิจารณา 

5. คณะ/วิทยาลัย/วิทยาเขต พิจารณาตอบรับ 

6. กองวิเทศสัมพันธ์ ท าบันทึกข้อความแจ้งไปยังส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ เพื่อด าเนนิการตาม

ขั้นตอน 

7. กองวิเทศสัมพันธ์ ท าหนังสอืราชการภาษาอังกฤษ เพื่อตอบรับเข้าศกึษาและแนบประกาศรายชื่อผู้

ผา่นการคัดเลือกส่งไปให้ผู้สมัคร 

8. ผูส้มัคร เดินทางมาถึงมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

9. คณะ/วิทยาลัย/วิทยาเขต อ านวยความสะดวกแก่นักศกึษาต่างชาติในการรายงานตัว 

10. กองวิเทศสัมพันธ์ ด าเนินการ ดังนี้ 

               - จัดที่พักในหอพักนักศึกษามหาวิทยาลัย (กรณีที่เป็นนักศกึษาต่างชาติตามโครงการความ

ร่วมมือ) 

               - แนะน าหอพักเอกชนที่เป็นเครือขา่ยหอพักมหาวทิยาลัยใหก้ับนักศึกษาต่างชาติเข้าพัก 

               - ปฐมนิเทศนักศกึษาต่างชาติเรื่องการใช้ชีวิตขณะศกึษาอยู่ในประเทศไทยและแจง้ข้อมูลที่

เกี่ยวข้อง 

11. นักศึกษาต่างชาติเข้าศกึษา 
 

หมายเหตุ กรณี คณะ/วิทยาลัย/วิทยาเขต ปฏิเสธการรับเข้าศกึษา กองวิเทศสัมพันธ์ออกหนังสอืราชการ

ภาษาอังกฤษตอบปฏิเสธไปยังผูส้มัคร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (1) ) ผู้สมัคร ติดต่อสอบถามมายัง 

กองวิเทศสมัพันธ ์

 

 

 

 

(2) กองวิเทศสัมพันธ์ ประสานงานและแจง้ไปยัง คณะ/วิทยาลัย/

วิทยาเขต เพื่อขอข้อมูลเกี่ยวกับหลักสูตรแล้วจัดส่งไปให้ผู้สมัคร 

 

 

 

(4) กองวิเทศสัมพันธ์ ท าบันทกึข้อความแจง้รายละเอยีดให้ คณะ/

วิทยาลัย/วิทยาเขต พิจารณา 

 

 

 (5) คณะ/วทิยาลัย/ 

วทิยาเขต พิจารณา 
 

(6) ตอบรับ (6) ปฏิเสธ 

(7) กองวิเทศสัมพันธ์ ท าบันทึกข้อความแจง้ไปยัง     

ส านักบรหิารและพัฒนาวิชาการ เพื่อด าเนินการตามขั้นตอน 

 

 (8) กองวิเทศสัมพันธ์ ท าหนงัสือราชการภาษาอังกฤษ 
เพื่อตอบรับเข้าศกึษาและแนบประกาศรายชื่อผู้ผ่านการ

คัดเลือกสง่ไปให้ผู้สมคัร 

 

 (9) ผู้สมัคร เดินทางมาถงึมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 

 (10) คณะ/วทิยาลัย/วทิยาเขต อ านวยความสะดวกแก่

นักศึกษาต่างชาติในการรายงานตัว 

 

 (11) กองวเิทศสัมพันธ ์ด ำเนินกำร ดังนี ้

        - จัดที่พักในหอพกันักศกึษำมหำวิทยำลัย (กรณีที่

เป็นนักศึกษำต่ำงชำติตำมโครงกำรควำมร่วมมือ) 

        - แนะน ำหอพักเอกชนที่เป็นเครือข่ำยหอพัก

มหำวิทยำลัยให้กับนกัศึกษำต่ำงชำติเข้ำพัก 

        - ปฐมนิเทศนกัศึกษำต่ำงชำติเร่ืองกำรใชช้ีวติขณะ

ศึกษำอยู่ในประเทศไทยและแจ้งข้อมลูที่เกี่ยวข้อง 

 

 
(12) นักศึกษาต่างชาติเข้ำศึกษา 

(7) กองวิเทศสัมพันธ์ ออกหนังสือ

ราชการภาษาอังกฤษ ตอบปฏิเสธไป

ยังผู้สมัคร 

 
 

 

15 วัน 

3 วัน 

 

3 ชม. 

 

3 ชม. 

3 ชม. 

1 วัน 

(3) ผู้สมัคร ส่งเอกสารประกอบการสมัครมายังกองวิเทศสมัพันธ์  

 

 

 

1 วัน 

3 ชม. 


