
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการรับนักศึกษาต่างชาติเข้าศึกษาในระดับบัณฑติศึกษา 

 

กระบวนการ/ขั้นตอนการด าเนินงาน ดังน้ี 

กรณมีี MOU 

1. มหาวิทยาลัยต่างประเทศ สง่หนังสอืเสนอชื่อพรอ้มเอกสารประกอบการสมัครเสนอชื่อผูส้มัครมายัง

มหาวิทยาลัยแมโ่จ้ 

2. กองวิเทศสัมพันธ์ ท าบันทึกข้อความแจ้งรายละเอียดให ้คณะ/วิทยาลัย/วิทยาเขต พจิารณา 

3. คณะ/วิทยาลัย/วิทยาเขต พิจารณาตอบรับ 

4. กองวิเทศสัมพันธ์ ท าบันทึกข้อความแจ้งไปยังบัณฑิตวิทยาลัยเพื่อด าเนินการตามขั้นตอน 

5. กองวิเทศสัมพันธ์ ท าหนังสอืราชการภาษาอังกฤษ เพื่อตอบรับเข้าศกึษาและแนบประกาศรายชื่อผูผ้่าน

การคัดเลือกส่งไปถึงมหาวิทยาลัยต่างประเทศและผูส้มัคร 

6. ผูส้มัครเดินทางมาถึงมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

7. คณะ/วิทยาลัย/วิทยาเขต อ านวยความสะดวกแก่นักศกึษาต่างชาติในการรายงานตัว 

8. กองวิเทศสัมพันธ์ ด าเนนิการ ดังนี้ 

              - จัดที่พักในหอพักนักศึกษามหาวิทยาลัย (กรณีที่เป็นบุคลากรตา่งชาติและต้นสังกัดมีการลงนาม

ความรว่มมอืร่วมกันมหาวิทยาลัยแม่โจ)้     

              - แนะน าหอพักเอกชนที่เป็นเครือขา่ยหอพักมหาวิทยาลัยใหก้ับนักศึกษาต่างชาติเข้าพัก 

              - ปฐมนิเทศนักศกึษาต่างชาติเรื่องการใช้ชีวิตขณะศกึษาอยู่ในประเทศไทยและแจง้ข้อมูลที่เกี่ยวข้อง 

9. นักศึกษาต่างชาติ เข้าศกึษา 

 

หมายเหตุ กรณี คณะ/วิทยาลัย/วิทยาเขต ปฏิเสธการรับเข้าศกึษา กองวิเทศสัมพันธ์ออกหนังสอืราชการ

ภาษาอังกฤษ ตอบปฏิเสธไปยังมหาวิทยาลัยต่างประเทศและผู้สมัคร 
 

กรณไีม่มี MOU 

1. ผู้สมัคร สมัครผ่านระบบออนไลน์ และด าเนินการตามขั้นตอนของบัณฑิตวทิยาลัย 

2. กองวิเทศสัมพันธ์ ท าหนังสอืราชกาภาษาอังกฤษ เพื่อตอบรับเข้าศกึษาและแนบประกาศรายชื่อผู้ผ่าน

การคัดเลือกส่งไปถึงผู้สมัคร 

3. ผูส้มัคร เดินทางมาถึงมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

4. คณะ/วิทยาลัย/วิทยาเขต อ านวยความสะดวกแก่นักศกึษาต่างชาติในการรายงานตัว 

5. กองวิเทศสัมพันธ์ ด าเนนิการ ดังนี้ 

              - แนะน าหอพักเอกชนที่เป็นเครือขา่ยหอพักมหาวิทยาลัยใหก้ับนักศึกษาต่างชาติเข้าพัก 

              - ปฐมนิเทศนักศกึษาต่างชาติเรื่องการใช้ชีวิตขณะศกึษาอยู่ในประเทศไทยและแจง้ข้อมูลที่เกี่ยวข้อง 

6. นักศึกษาต่างชาติ เข้าศกึษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3) กองวิเทศสัมพันธ์ ท าบันทกึข้อความแจง้

รายละเอยีดให้ คณะ/วิทยาลัย/วิทยาเขต พิจารณา 

(5) ตอบรับ (5) ปฏิเสธ 

(6) กองวิเทศสัมพันธ์ ท าบันทึกข้อความแจง้ไปยัง

บัณฑิตวทิยาลัยเพื่อด าเนินการตามขัน้ตอน 

 

 (7) กองวิเทศสัมพันธ์ ท าหนงัสือราชการภาษาอังกฤษ 
เพื่อตอบรับเข้าศกึษาและแนบประกาศรายชื่อผู้ผ่านการ

คัดเลือกสง่ไปถงึมหาวิทยาลัยต่างประเทศและผูส้มคัร 

 

 

(1) กรณมี ีMOU 

(6) กองวิเทศสัมพันธ์  

ออกหนังสือราชการภาษาอังกฤษ 

ตอบปฏิเสธไปยังมหาวิทยาลัย

ต่างประเทศและผูส้มัคร 

 
 

 

(8) ผู้สมัคร เดินทางมาถงึมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 

 (9) คณะ/วทิยาลัย/วทิยาเขต อ านวยความสะดวกแก ่

นักศึกษาต่างชาติในการรายงานตัว 

 

 (10) กองวิเทศสัมพันธ์ ด าเนินการ ดังนี ้
         - จัดที่พักในหอพกันักศกึษามหาวิทยาลัย (กรณีที่

เป็นบุคลากรต่างชาตแิละต้นสังกดัมกีารลงนามความ

ร่วมมือร่วมกันมหาวทิยาลัยแม่โจ้)     

         - แนะน าหอพักเอกชนที่เป็นเครือข่ายหอพัก

มหาวิทยาลัยให้กับนกัศึกษาต่างชาติเข้าพัก 

     - ปฐมนิเทศนกัศึกษาต่างชาติเรือ่งการใชช้ีวติขณะ

ศึกษาอยู่ในประเทศไทยและแจ้งข้อมลูที่เกี่ยวข้อง 

 

 

(1) กรณไีม่ม ีMOU 

(11) นักศึกษาต่างชาติ เข้าศกึษา 

(2) มหาวิทยาลัยต่างประเทศ ส่งหนังสือ

เสนอชื่อพร้อมเอกสารประกอบการสมัคร

เสนอชื่อผู้สมัครมายังมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 

(3) กองวิเทศสัมพันธ์ ท าหนงัสือราชกาภาษาองักฤษ 

เพื่อตอบรับเข้าศกึษาและแนบประกาศรายชื่อผู้ผ่านการ

คัดเลือกสง่ไปถงึผู้สมัคร 

 

 

(2) ผู้สมัคร สมคัรผ่านระบบออนไลน์ 
และด าเนินการตามขั้นตอนของ 

บัณฑิตวทิยาลัย 

 

(4) คณะ/วทิยาลัย/ 

วทิยาเขต พิจารณา 
 

3 ชม. 

 

15 วัน 

3 ชม. 

1 วัน 

3 ชม. 

1-2 เดือน 

1 วัน 

1 วัน 

3 ชม. 


