
2. หนังสอืราชการ (คําสั่ง / ประกาศ) : ลงรับ (ในระบบ e-doc) นําเสนอเอกสารตนฉบับ 

2.1 หนวยงานระดับ : คณะ / สํานัก / วทิยาลัย / วทิยาเขต / หนวยงานที่เรยีกช่ืออื่น] 
 

 

 
 

เสนอผูบรหิาร 

ตามสายบังคับบัญชา 

สงคนื 

แกไข 

(ถาม)ี 

ผูอํานวยการกองกลาง 

เสนอ 

อธกิารบด ี/ รองอธกิารบด ี(ที่ไดรับมอบหมาย) 

ลงนามในเอกสาร 

หนวยงานเจาของเรื่อง 

งานวนิัยและนติกิาร กองการเจาหนาที ่

[ตรวจ / แกไข (ถามี) : ขอกฎหมาย] 

หัวหนางานบรหิารและธุรการ 

กองกลาง 

1 

2 

งานบรหิารและธุรการ กองกลาง 

[ตรวจ / แกไข (ถามี) : รูปแบบ / ความถูกตอง] 

หนวยงานเจาของเรือ่ง : จัดทําหนังสือราชการ (คําส่ัง / ประกาศ) 

[หนวยงานระดับ : คณะ / สาํนัก / วทิยาลัย / วทิยาเขต / หนวยงานที่เรยีกชื่ออ่ืน] 

แกไข

เสร็จ 

คนืเสนอ 

4 

3 

ลงทะเบยีนรับ (ระบบ e-doc) 

เลขานุการผูบรหิาร 

งานบรหิารและธุรการ กองกลาง 

1/2 วัน 1/2 วัน 

1 นาที 

5 นาที 

1 วัน 

10 นาที 

15 นาที 

5 นาที 


